Beknopte handleiding voor het maken van een begroting in Excel.

De begroting die bij de webquest  Cultuur & Economie gemaakt moet worden bestaat uit een overzicht van de inkomsten en uitgaven van de reis. Het is te veel gevraagd om hier ook de begrippen opbrengsten en kosten in te verwerken. Dit onderscheid komt in havo 4 aan de orde bij het vak management & organisatie. 
Blijf dus consequent spreken over inkomsten en uitgaven.

Zorg allereerst voor een duidelijke structuur op het werkblad door eerst op klad een voorbeeld te maken. Overleg samen over deze structuur en bedenk ook alvast in welke cellen bepaalde formules moeten staan. 

Splits het werkblad in ieder geval in een gedeelte dat de verwachte inkomsten aangeeft en een uitgebreider deel dat de verwachte uitgaven aangeeft (totale bedragen en bedragen per leerling)

Inkomsten:

Aantal betalende deelnemers:

Prijs per deelnemer

Totaal bedrag inkomsten:

Vul achter deze cellen de cijfers in en wel zodanig dat Excel zelf het totaalbedrag uitrekent.
Uitgaven:

Probeer eerst een totaaloverzicht van de uitgaven te krijgen.

In ieder geval horen daartoe:

· Vervoer;
· Hotelovernachtingen;
· maaltijden (eventueel gesplitst per dag en per maaltijd);
· entrees;
· excursies;
· verzekeringen;
· ……

Achter dit overzicht maak je 2 kolommen met bedragen. 
De eerste kolom geeft het totaalbedrag aan van de betreffende uitgave.

De tweede kolom   het bedrag per betalende deelnemer.

Onder dit overzicht komt weer de totaalbedragen die door Excel berekend moeten worden.

Zorg tenslotte voor een sluitende begroting, waarbij je ook rekening houdt met eventuele tegenvallers.
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