Een begroting maken
Met een begroting kun je laten zien hoeveel geld er waarschijnlijk nodig is om een Verbeterpunt uit te voeren of om een evenement te Organiseren.
Bij een begroting probeer je de verwachte uitgaven zo compleet mogelijk op te schrijven. Het kost even tijd om dit allemaal uit te zoeken, maar het is absoluut nuttig.
Uiteindelijk is het de bedoeling dat je uitgaven niet hoger zijn dan je inkomsten. Echter veiligheid, verbetering van sfeer e.d. is ook geld waard! Dus dan mag het ook wel wat geld kosten!
Je kunt hierbij handig gebruik maken van het programma Excel.  

De begroting die gemaakt moet worden bestaat uit een overzicht van de verwachte inkomsten en uitgaven. 

Zorg eerst voor een duidelijke structuur op het werkblad door op klad een voorbeeld te maken. Overleg samen met je groep over deze structuur en bedenk ook alvast in welke cellen bepaalde formules moeten staan. 

Splits het werkblad in ieder geval in een gedeelte dat de verwachte inkomsten aangeeft en een uitgebreider deel dat de verwachte uitgaven aangeeft. 
Hieronder een VOORBEELD van mogelijke inkomsten en uitgaven 

Inkomsten:

· Prijs per deelnemer

· Totaal bedrag inkomsten

Vul achter deze cellen de cijfers in en wel zodanig dat Excel zelf het totaalbedrag uitrekent.
Uitgaven:

Probeer eerst een totaaloverzicht van de uitgaven te krijgen.

Hier kunnen onderstaande zaken toebehoren: 

· vervoer;

· maaltijden 
· entrees;

· excursies;

· verzekeringen;

· materiaal kosten;

stenen

prullenbakken

vuilniszakken

· arbeidskosten;

10 uur

…

· machinehuur;

graafmachine per dag deel

· ……

Onder dit overzicht komen de totaalbedragen die door Excel berekend moeten worden.
Voor hulp bij het maken van een begroting kun je natuurlijk ook altijd een docent economie of management en organisatie om ondersteuning vragen. Voor hulp bij het gebruik van Excel kun je o.a. terecht bij de docent informatiekunde of informatica.
Zorg tenslotte voor een sluitende begroting, waarbij je ook rekening houdt met eventuele tegenvallers. 
SUCCES!
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