Verbeterplan

De onderstaande punten zijn slechts een aanzet om tot je plan te komen. Welke punten je daarin opneemt, is afhankelijk van je gekozen verbetervoorstel. Sommige vragen en opmerkingen zullen niet van toepassing zijn en je zult zelf andere vragen en opmerkingen moeten toevoegen.

1. Inleiding

Licht kort toe waarom je de keuze voor een bepaald verbeterpunt hebt gemaakt of waarom je een bepaalde situatie in je school wilt veranderen.

2. Uitgangssituatie/probleemomschrijving

Beschrijf de huidige situatie: wie betreft het probleem, hoe groot is het probleem, hoe is het probleem ontstaan.

3. Doelstelling/verwachting

Beschrijf wat je met het verbetervoorstel wilt bereiken. Wat is het concrete resultaat als datgene wat je wilt, daadwerkelijk wordt uitgevoerd?

4. Eisen/randvoorwaarden

Welke randvoorwaarden zijn bij de planning en uitvoering van belang? Denk bijvoorbeeld aan bouwvergunning, kosten, arbovoorschriften, medezeggenschapsraad (MR), leerlingenraad. Welke voorwaarden stelt de opdrachtgever?

5. Planning

· Plan en verdeel de taken, zodat iedereen aan het werk kan.

· Maak gebruik van de logboeken en het plan van aanpak bij de hulpbronnen.
6. Resultaat

· Wat is jullie oplossing en hoe ziet dat er uit?

· Wat zijn de voor- en nadelen?

· Wat zijn de kosten? (begroting maken)

· Hoe lang duurt de uitvoering?

7. Uitvoering

Wanneer jullie plan is goedgekeurd en uitgevoerd mag worden, moet je duidelijk beschrijven  wie wat gaat doen en vooral wanneer. Maak hiervoor een draaiboek/plan van aanpak. 

8. Evaluatie

Was de opdrachtgever tevreden? 

· Heeft het verbeterplan inderdaad de verwachte verbetering gebracht?

· Zijn jullie er in geslaagd om binnen de begroting te blijven?

· Wat is jullie eigen beoordeling over de uitvoering van de opdracht?

· Wat is jullie eigen beoordeling over de resultaten van de opdracht?
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